ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий
Руководствуясь Положением Кировского областного фонда поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – КОФПМСП МКК) по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства), и на основании решения Президиума КОФПМСП МКК от 20.04.2018 (протокол от 20.04.2018 № 99) КОФПМСП МКК объявляет об открытии конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий.
1. Организатор конкурса

Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (КОФПМСП МКК)
Адрес: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000
Контактное лицо: Бояринцева Марина Викторовна
Телефон/факс: (8332) 648-649, 647-010
Адрес электронной почты: rayfond@kfpp.ru, mail@kfpp.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kfpp.ru
2. Форма и предмет конкурса. Основные условия конкурса.
Конкурс является открытым по составу участников. Предметом конкурсного отбора является право победителя на заключение с КОФПМСП МКК договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий, по условиям которого победитель конкурса выступает исполнителем услуг по определенному в настоящем извещении лоту (лотам).
2.1. Конкурс проводится по следующим лотам:

Лот 1 – «Организация и проведение семинара «Охрана окружающей среды и экологическая безопасность на предприятии».
Лот 2 – «Организация и проведение семинара «Внешнеэкономическая деятельность: практические рекомендации субъектам малого и среднего предпринимательства».
Лот 3 – «Организация и проведение семинара «Госзакупки для бизнеса. Инструкция по применению».
Лот 4 – «Организация и проведение семинара «Профессиональный курс управления магазином. Взаимодействие с покупателями и развитие торговой сети».
Заявитель подает заявку на участие в конкурсе в отношении определенного лота.
Допускается подача заявителем нескольких заявок по разным лотам, при этом по одному лоту заявителем может быть подана только одна заявка.

Требование к количеству и качеству услуг, количеству субъектов малого и среднего предпринимательства, которым должны быть оказаны услуги, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям заказчика, устанавливаются в информационном сообщении об объявлении конкурса и в техническом задании (прилагается).
2.2. Начальная (максимальная) цена услуг (лота) / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги:
Лот 1 – «Организация и проведение семинара «Охрана окружающей среды и экологическая безопасность на предприятии»:
начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 22.
Лот 2 – «Организация и проведение семинара «Внешнеэкономическая деятельность: практические рекомендации субъектам малого и среднего предпринимательства»:
начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 22.
Лот 3 – «Организация и проведение семинара «Госзакупки для бизнеса. Инструкция по применению»:
начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 22.
Лот 4 – «Организация и проведение семинара «Профессиональный курс управления магазином. Взаимодействие с покупателями и развитие торговой сети»:
начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 22.
Цена услуг (лота) включает в себя все расходы Исполнителя на организацию и проведение мероприятия, в том числе: расходы по аренде помещения и оборудования, вознаграждение лектора (преподавателя), расходы по подготовке к мероприятию, расходы на поиск участников мероприятия, расходы по обеспечению участников необходимыми материалами по теме мероприятия, расходы по уплате налогов, сборов, других обязательных платежей и иные расходы Исполнителя по организации и проведению мероприятия.
2.3. Место оказания услуг: город Киров (Кировская область). Площадка (помещение) для проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком дополнительно.
2.4. Сроки оказания услуг: май-июнь 2018 года.

2.5. Иные существенные условия договора:
Иные существенные условия договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий, указаны в п. 1.4. Положения КОФПМСП МКК по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства) и в Техническом задании (приложение к настоящему информационному сообщению).
3. Требования к участникам конкурса
Требования, предъявляемые к участникам конкурса, и перечень документов, подаваемых ими, а также требования к их оформлению, порядок определения победителей конкурса, установлены в Положении КОФПМСП МКК по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства) (далее - Положение), размещенном на сайте КОФПМСП МКК в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.kfpp.ru, и в Техническом задании (приложение к настоящему информационному сообщению).
Критерии конкурсного отбора, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, порядок определения победителей конкурса установлены в разделе 4 Положения.
По итогам конкурса конкурсная комиссия определяет одного победителя по каждому лоту, набравшего по совокупности всех этапов конкурса наибольшее количество баллов, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Фонда, определенным в извещении о проведении конкурса и техническом задании, с которым заключается договор оказания услуг.
4. Место подачи заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе подаются по месту нахождения КОФПМСП МКК по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
5. Даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе
Начало приема заявок 14 часов 00 минут (по Московскому времени) 20 апреля 2018 года.

Окончание приема заявок 12 часов 00 минут (по Московскому времени) 21 мая 2018 года. 

6. Дата, время, место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса будет осуществляться 21 мая 2018 года в 14 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

7. Дата, время, место рассмотрения заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе)


Рассмотрение заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе) будет осуществляться 23 мая 2018 года в 14 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

8. Дата, время, место презентации мероприятия участниками конкурса, определения победителей конкурса и подведения итогов конкурса


Презентация мероприятия участниками конкурса, определение победителей конкурса и подведение итогов конкурса будет осуществляться 24 мая 2018 года в 11 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

9. Срок заключения договора с участником-победителем конкурса.

Подписанный со стороны победителя конкурса договор должен быть представлен в Фонд (Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000) в срок не позднее 5 (пяти) дней с момента получения от Фонда проекта договора.
Приложение к информационному сообщению
об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов
на право заключения договоров оказания услуг
по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства
программ обучения, семинаров, тренингов, конференций,
форумов, круглых столов и других мероприятий

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Охрана окружающей среды и экологическая безопасность на предприятии»

Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Охрана окружающей среды и экологическая безопасность на предприятии» в соответствии со следующими требованиями:

1. Организовать и провести семинар по теме «Охрана окружающей среды и экологическая безопасность на предприятии» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 22 (двадцати двух) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение семинара.
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии и актов сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные Исполнителем;
- соглашения об участии в мероприятии и акты сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 31.05.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Внешнеэкономическая деятельность: практические рекомендации субъектам малого и среднего предпринимательства»

Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Внешнеэкономическая деятельность: практические рекомендации субъектам малого и среднего предпринимательства» в соответствии со следующими требованиями:

1. Организовать и провести семинар по теме «Внешнеэкономическая деятельность: практические рекомендации субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 22 (двадцати двух) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение семинара.
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии и актов сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные Исполнителем;

- соглашения об участии в мероприятии и акты сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.06.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Госзакупки для бизнеса. Инструкция по применению»

Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Госзакупки для бизнеса. Инструкция по применению» в соответствии со следующими требованиями:

1. Организовать и провести семинар по теме «Госзакупки для бизнеса. Инструкция по применению» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 22 (двадцати двух) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение семинара.
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии и актов сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные Исполнителем;

- соглашения об участии в мероприятии и акты сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.06.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Профессиональный курс управления магазином. Взаимодействие с покупателями и развитие торговой сети»

Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Профессиональный курс управления магазином. Взаимодействие с покупателями и развитие торговой сети» в соответствии со следующими требованиями:
1. Организовать и провести семинар по теме «Профессиональный курс управления магазином. Взаимодействие с покупателями и развитие торговой сети» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 22 (двадцати двух) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение семинара.
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии и актов сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные Исполнителем;

- соглашения об участии в мероприятии и акты сдачи-приемки оказанных услуг по формам Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.06.2018 года включительно.
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