ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий
Руководствуясь Положением Кировского областного фонда поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – КОФПМСП МКК) «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий», и на основании решения Президиума КОФПМСП МКК от 21.08.2017 (протокол от 21.08.2017 № 78) КОФПМСП МКК объявляет об открытии конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий.
1. Организатор конкурса

Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (КОФПМСП МКК)
Адрес: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000
Контактное лицо: Бояринцева Марина Викторовна
Телефон/факс: (8332) 648-649, 647-010
Адрес электронной почты: rayfond@kfpp.ru, mail@kfpp.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kfpp.ru
2. Форма и предмет конкурса. Основные условия конкурса.
Конкурс является открытым по составу участников. Предметом конкурсного отбора является право победителя на заключение с КОФПМСП МКК договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий, по условиям которого победитель конкурса выступает исполнителем услуг по определенному в настоящем извещении лоту (лотам).
2.1. Конкурс проводится по следующим лотам:

Лот 1 – Организация и проведение обучающего мероприятия «Обучение субъектов малого предпринимательства-разработчиков инновационных проектов»;
Лот 2 – Организация и проведение межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел»;
Заявитель подает заявку на участие в конкурсе в отношении определенного лота.
Допускается подача заявителем нескольких заявок по разным лотам, при этом по одному лоту заявителем может быть подана только одна заявка.

Требования к качеству услуг, техническим характеристикам услуг, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям заказчика установлены в техническом задании (прилагается).
2.2. Начальная (максимальная) цена услуг (лота) / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства:
Лот 1 «Организация и проведение обучающего мероприятия «Обучение субъектов малого предпринимательства-разработчиков инновационных проектов» цена лота – 500 000 (пятьсот тысяч) руб./минимальное количество субъектов малого предпринимательства-разработчиков инновационных проектов, участвующих в мероприятии – 30 ед.
Лот 2 «Организация и проведение межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел» цена лота – 500 000 (пятьсот тысяч)  руб./минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, участвующих в мероприятии – 100 ед.
Цена услуг (лота) включает в себя все расходы Исполнителя на организацию и проведение мероприятия, в том числе: расходы по аренде помещения и оборудования, вознаграждение лектора (преподавателя), расходы по подготовке к мероприятию, расходы на поиск участников мероприятия, расходы по обеспечению участников необходимыми материалами по теме мероприятия, расходы по уплате налогов, сборов, других обязательных платежей и иные расходы Исполнителя по организации и проведению мероприятия.
2.3. Место оказания услуг: город Киров (Кировская область). Площадка (помещение) для проведения мероприятий согласовывается с Заказчиком дополнительно.
2.4. Сроки оказания услуг: октябрь-ноябрь 2017 года.
2.5. Иные существенные условия договора:
Иные существенные условия договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий, указаны в п. 1.4. Положения КОФПМСП МКК «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий» и в Техническом задании (приложение к настоящему Информационному сообщению).
3. Требования к участникам конкурса
Требования, предъявляемые к участникам конкурса, и перечень документов, подаваемых ими, а так же требования к их оформлению, порядок определения победителей конкурса, определены в Положении КОФПМСП МКК «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий» (далее - Положение), размещенном на сайте КОФПМСП МКК в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.kfpp.ru., и в Техническом задании (приложение к настоящему Информационному сообщению).
Критерии конкурсного отбора, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе установлены в разделе 4 Положения.

По итогам конкурса конкурсная комиссия определяет одного победителя конкурса по каждому лоту, набравшего по совокупности всех этапов конкурса наибольшее количество баллов, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Фонда, определенным в извещении о проведении конкурса и техническом задании, с которым заключается договор оказания услуг.
4. Место подачи заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе подаются по месту нахождения КОФПМСП МКК по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
5. Даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе
Начало приема заявок 13 часов 00 минут (по Московскому времени) 21 августа 2017 года.
Окончание приема заявок 16 часов 00 минут (по Московскому времени) 20 сентября 2017 года. 
6. Дата, время, место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса будет осуществляться 21 сентября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
7. Дата, время, место рассмотрения заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе)


Рассмотрение заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе) будет осуществляться 25 сентября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

8. Дата, время, место презентации мероприятия участниками конкурса, определения победителей конкурса и подведения итогов конкурса


Презентация мероприятия участниками конкурса, определение победителей конкурса и подведение итогов конкурса будет осуществляться 27 сентября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

9. Срок заключения договора с участником-победителем конкурса.

Подписанный со стороны победителя конкурса договор должен быть представлен в КОФПМСП МКК в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента опубликования на сайте организатора конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kfpp.ru сообщения о результатах проведения конкурса с указанием победителя конкурса.
Приложение к информационному сообщению
об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов
на право заключения договоров оказания услуг
по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства
программ обучения, семинаров, тренингов, конференций,
форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

по организации и проведению обучающего мероприятия 

«Обучение субъектов малого предпринимательства-разработчиков инновационных проектов»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
1. Общие положения

1.1. В соответствии с настоящим Техническим заданием обучение субъектов малого предпринимательства - разработчиков инновационных проектов должно проводиться образовательным учреждением, имеющим лицензию на право осуществления образовательной деятельности. 
1.2. Целью мероприятия является обучение слушателей технологиям коммерциализации инновационных разработок для создания (развития) инновационного бизнеса.

1.3. Курс обучения предназначен для следующих категорий лиц:
- студенты всех форм обучения, аспиранты (лица, имеющие высшее профессиональное образование и обучающиеся в аспирантуре и подготавливающие диссертацию на соискание ученой степени кандидата наук), занимающиеся НИОКР и планирующие их коммерциализацию;
- учёные (лица, имеющие учёную степень «доктор наук», или лица, имеющие учёную степень «кандидат наук»), занимающиеся НИОКР и планирующие их коммерциализацию;
- руководители и специалисты малых инновационных предприятий.

1.4. Обучение должно проводиться в городе Кирове (Кировской области). Конкретные даты проведения обучающих занятий согласуются Исполнителем с Заказчиком дополнительно.

1.5. Нормативный срок обучения составляет 86 аудиторных часов.
1.6. Форма обучения: очная (не менее 10 часов в неделю), блочно-модульная.
1.7. В процессе обучения должны быть задействованы преподаватели, имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в областях, совпадающих с темами программы обучения.
1.8. Обучение должно проводиться в помещениях, пригодных по санитарно-эпидемиологическим, техническим требованиям и иным требованиям Заказчика (наличие рабочего места для преподавателя, рабочего места для каждого слушателя, наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателями аудиовизуальную информацию (по необходимости): компьютер (или ноутбук), видеопроектор, экран, флипчарт или доска (меловая или магнитно-маркерная).
1.9. Каждому участнику обучения выдаются учебно-методические материалы по каждому обучающему блоку (теме) на бумажном и (или) электронном носителе в объеме не менее 30 страниц. Указанные учебно-методические материалы по каждому блоку (теме) курса должны быть предоставлены Заказчику до начала проведения обучающего мероприятия.
1.10. Обучение должно проводиться в соответствии с блоками (темами), указанными в разделе 3.3 настоящего Технического задания. По согласованию с заказчиком план обучения может быть скорректирован под индивидуальный план конкретного проекта.

1.11. После завершения программы обучения проводится защита инновационного проекта в форме его презентации перед Экспертным советом. 

1.12. В случае успешной защиты инновационного проекта слушателю выдаётся документ о пройдённом курсе обучения. В случае неудовлетворительного результата защиты инновационного проекта слушателю выдается справка о прослушанном курсе обучения.

1.13. В течение 5-ти рабочих дней со дня, следующего за последним днём проведения итоговой защиты, Исполнитель представляет Заказчику следующие документы:
- копию приказа (приказов) об отчислении слушателей с курса повышения квалификации с указанием причин;
- копию ведомости выдачи слушателям, успешно прошедшим итоговую защиту, документа о прохождении обучения либо справки о прослушанном курсе обучения.

1.14. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2017 года включительно.

1.15. Место оказания услуг: г. Киров (Кировская область).

1.16. Исполнитель должен привлечь к участию в обучающем мероприятии не менее 30 (тридцати) субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
1.17. По окончании обучающего мероприятия Исполнитель должен предоставить Заказчику общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия, а также анализ анкетирования участников по вопросам практической направленности и полезности проведенного мероприятия с приложением анкет участников.
2. Формы и методы проведения обучения
2.1. Обучение проводится по блочно-модульной программе, где блоками (темами) являются предметные области инновационного проекта. Каждый блок состоит из 4 модулей:
- Теория. Включает онлайн или офлайн лекции, которые проводятся преподавателями, имеющими опыт практической работы не менее 3-х лет в областях, совпадающих с темами программы обучения.
- Менторская сессия. Индивидуальная работа с ментором, являющимся экспертом – куратором проекта, который ставит задачи по применению теоретического материала для получения практических результатов.
- Практическая работа. Самостоятельная работа инноватора в соответствии с заданием ментора по получению практических результатов.

- Зачет. Представление результатов практической деятельности по проекту Менторскому сообществу и принятие решения о переводе проекта на следующий блок (к следующей теме).

2.2. В процессе обучения Исполнитель обеспечивает взаимодействие менторов и слушателей (групповое и индивидуальное консультирование) по изучаемым темам. Консультирование осуществляется в форме непосредственного обмена информацией между слушателем и ментором посредством личных встреч, в том числе консалтинг малыми группами, телефонных переговоров и электронных видов связи (чат, электронная почта и др.).

2.3. После каждого проведенного блока (темы) в течение 2 рабочих дней Исполнитель в целях оценки эффективности применяемой методики обучения и качества образовательного процесса проводит анкетирование слушателей на предмет их удовлетворённости обучением, и доводит до заказчика полученные результаты в письменном виде.

3. Этапы реализации проекта
3.1. Подготовительный

3.1.1. Исполнитель формирует список лекторов, менторское сообщество, экспертный совет, комиссию по проведению отбора обучающихся.
· Список лекторов формируется из лекторов, имеющих практический опыт не менее 3-ех лет в областях, совпадающих с темами программы обучения.

· Менторское сообщество формируется из специалистов региональной инновационной инфраструктуры и действующих инновационных предпринимателей. Количество менторов, привлеченных к работе с проектами, должно составлять не менее 7 (семи) человек.
· Экспертный совет – формируется из представителей Заказчика, Исполнителя,  руководителей региональной инновационной инфраструктуры, потенциальных инвесторов. Дополнительно могут быть включены представители органов исполнительной власти по развитию предпринимательства, общественных объединений предпринимателей, банков, а также лиц, имеющих успешный опыт осуществления предпринимательской деятельности.
4. Комиссия по проведению отбора обучающихся – формируется в количестве не менее
5-ти человек. В состав комиссии могут входить представители Заказчика, Исполнителя, общественных объединений предпринимателей, представители органов исполнительной власти по развитию предпринимательства, а также ВУЗов и НИИ Кировской области. В функции комиссии входит:
- проведение отбора обучающихся;
- составление и подписание протокола о результатах проведения отбора, на основании которого принимается решение о зачислении кандидатов в группу обучающихся.
Список лекторов, менторов, а также состав экспертного совета и комиссии по проведению отбора обучающихся предварительно согласовывается с Заказчиком.

3.2. Набор и отбор участников обучения:

3.2.1. Набор и отбор слушателей осуществляется Исполнителем.

3.2.2. Набор осуществляется путём размещения в средствах массовой информации (печатные издания, Интернет) сообщений о проведении набора претендентов на обучение. Исполнитель обязуется разместить в печатных СМИ не менее 3-ех статей, посвященных образовательному проекту, объемом не менее 3000 печатных знаков каждая. В статьях обязательно должно быть указано, что организатором обучающего мероприятия является Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания). Содержание статей и перечень СМИ, в которых они размещаются, должны быть согласованы с Заказчиком. 
В сети Интернет создается специализированный интернет-сайт (раздел на существующем сайте) с формой регистрации на участие в образовательной программе, а также осуществляется привлечение на него целевой аудитории по средствам размещения информационных материалов со ссылкой на сайт в печатных СМИ, партнерских интернет ресурсах и социальных сетях.
В процессе набора Исполнитель:
· осуществляет сбор заявок претендентов на обучение, подтверждающих их категорию, указанную в п. 1.3 настоящего Технического задания;

· проводит регистрацию претендентов на обучение;

· формирует список претендентов на обучение;

· организует предварительное взаимодействие претендентов и менторов. 

3.2.3. Отбор слушателей проводится по итогам собеседования. Критериями отбора претендентов являются:
· готовность к созданию и (или) развитию собственного инновационного бизнеса;
· реалистичность проекта;
· перспективы коммерциализации проекта;
· наличие презентации проекта.
3.2.4. Количество СМСП (их уполномоченных представителей) прошедших отбор и зачисленных на программу обучения, должно составлять не менее 30.
3.2.5. В течение 3-ех рабочих дней с даты проведения отбора Исполнитель представляет Заказчику следующие документы:
- копии документов, в т.ч. первичных, свидетельствующих о размещении в средствах массовой информации сообщений о проведении набора на обучение (распечатки с сайтов в сети Интернет, копии информационных сообщений, размещённых в печатных СМИ и т.д.);
- сведения о лицах, подавших анкеты-заявки на обучение, в том числе отражающие опыт предпринимательской деятельности кандидатов;

- копию приказа о формировании комиссии для проведения отбора;

- копию протокола комиссии о результатах проведения отбора;
- приказ о зачислении слушателей в группу для прохождения обучения.
3.2.6. В течение 3-ех рабочих дней с даты утверждения списка обучающихся Заказчиком Исполнитель информирует претендентов о месте и сроках проведения обучения посредством электронной почты или телефону.
3.3.
Содержание обучающей программы:

Блок «Бизнес-модель инновационного проекта» (не менее 8-ми аудиторных часов):

· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекция по теории проектирования инновационного проекта. Business model Canvas и Lean canvas (5 часов).
Описание продукта: наименование продукта, его характеристики, упаковка, уникальное ценностное предложение, минимальный жизнеспособный продукт, сравнение продукта с конкурентами.

Описание экономики продукта: себестоимость продукта, затраты на привлечение одного клиента. Конверсия по шагам. Определение уровня цен и получаемого дохода.

Описание рынка: тенденции рынка, размер рынка, конкуренты.

Описание потенциального клиента: портреты потенциальных клиентов. Особенности B2B и B2C клиентов. Описание проблем, потребностей и мотивов различных типов клиентов. 

Описание каналов привлечения клиентов: описание каналов привлечения клиентов, определение наиболее эффективных каналов для продвижения конкретного продукта.

Описание воронки продаж: цепочка целевых действий клиента. Маркетинговая и продуктовая воронка (что видит клиент и что делает клиент).

· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по концептуальному проектированию бизнес-модели, взаимоувязывающей проблему – предлагаемое решение – продукт – каналы привлечения клиентов – воронку продаж – рынок и экономику проекта. Подготовка серии экспериментов (конкретных практических действий) по подтверждению ключевых элементов бизнес-модели (не менее 1 часа на участника). 

· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа слушателей программы по разработке инновационного проекта на основе Business model Canvas и Lean canvas, а также проведение серии экспериментов по практическому подтверждению бизнес-модели.
· Модуль «Зачет» - представление слушателями Менторскому сообществу подготовленной бизнес-модели и результатов проведенных экспериментов, подтверждающих ее практическую реализуемость. Принятие решения Экспертным советом о переводе проекта на второй блок программы (3 часа).
Блок «Customer development (исследование потребителей)» (не менее 13-ти аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекция по теме «Customer development (исследование потребителей)». Механизмы сustomer discovery – выявление потребителя (полевые исследования, проблемные интервью, наблюдение за клиентом). Механизмы сustomer validation – верификация (подтверждение) потребителей (решенческие интервью, фокус группы, оценка взаимодействия клиента с продуктом). Оценка рынка инновационного проекта (10 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по постановке серии экспериментов (конкретных практических действий) по поиску и верификации потребителей (не менее 1 часа на слушателя).
· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа по проведению серии экспериментов по поиску и верификации потребителей. Проведение анализа рынка инновационного проекта.

· Модуль «Зачет» - представление слушателями программы Менторскому сообществу портрета своего потребителя, наличия доказательств взаимодействия с потенциальным потребителем (фото, видео, соглашение о намерениях, договор и т.п.) и анализа объема рынка в цифровом выражении. Принятие решения Менторским сообществом о переводе проекта на третий блок программы (3 часа).
Блок «Рroduct development (разработка продукта)» (не менее 13-ти аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекции по теме «Рroduct development» (разработка продукта) с учетом отраслевой специфики проектов. Отстройка от конкурентов и BOS – стратегия голубого океана. Разработка УТП (уникального торгового предложения). Прототипирование (создание физических объектов). Разработка минимального жизнеспособного продукта (MVP). Создание посадочной страницы – веб-страницы для сбора контактных данных целевой аудитории, съемка видео о продукте, подготовка презентации о продукте. Сертификация продукции (10 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по постановке задачи на разработку прототипа и MVP (минимального жизнеспособного продукта) для тестирования в каналах привлечения клиентов (не менее 1 часа на участника).
· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа слушателей программы по разработке прототипов и тестирование их на потребителях. Разработка продуктовой стратегии продвижения продукта на рынок.

· Модуль «Зачет» - представление слушателями программы Менторскому сообществу работающего прототипа продукта и стратегии его развития. Принятие решения Менторским сообществом о переводе проекта на четвертый блок программы (3 часа).
Блок «Каналы привлечения клиентов и PR» (не менее 13-ти аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекции по теме «Каналы привлечения клиентов и PR инновационного проекта». Прямые продажи. Реклама в СМИ. Продвижение проекта в интернете. Оценка эффективности рекламной кампании (10 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по выбору наиболее перспективных каналов привлечения клиентов, а так же по запуску малобюджетной рекламной кампании (не менее 1 часа на участника).
· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа слушателей программы по тестированию каналов привлечения клиентов и оценке их эффективности.

· Модуль «Зачет» - представление слушателями программы Менторскому сообществу списка протестированных каналов привлечения клиентов с оценкой их эффективности. Принятие решения Менторским сообществом о переводе проекта на пятый блок программы (3 часа).
Блок «Модель AARRR (воронка продаж)» (не менее 13-ти аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекция по теме «Проектирование воронки продаж. Модель AARRR». Модель AARRR – Acquisition (Привлечение) – Activation (Активация) – Retention (Удержание) – Referral (Передача) – Revenue (Доход) (10 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по постановке серии экспериментов (конкретных практических действий), направленных на увеличение количества клиентов на каждом шаге воронки продаж (не менее 1 часа на участника).
· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа слушателей программы по изучению наиболее эффективных каналов взаимодействия с клиентом. Построение воронки продаж.
· Модуль «Зачет» - представление Менторскому сообществу слушателями программы проделанной работы по тестированию воронки продаж и представление полученных количественных характеристик. Принятие решения Менторским сообществом о переводе проекта на шестой блок программы (3 часа).
Блок «Экономика инновационного проекта» (не менее 8-ми аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекция по теме «Экономика инновационного проекта». Оценка экономической и финансовой эффективности инновационного проекта. Разработка финансового плана проекта. Оценка эффективности инновационного проекта с точки зрения коммерциализации. Капитализация инновационной компании. Экспресс-оценка стоимости предприятия (бизнеса). Определение доли инвестора. Требования инвестора к инновационному проекту. Проблемы подготовки инновационных проектов к привлечению инвестиций. Необходимый пакет документов для предоставления инвесторам (5 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по разработке финансового плана, оценке эффективности проекта и определению инвестиционного потенциала проекта (не менее 1 часа на участника).
· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа по разработке финансового плана проекта.

· Модуль «Зачет» - представление Менторскому сообществу слушателями программы финансового плана проекта. Принятие решения Менторским сообществом о переводе проекта на седьмой блок программы (3 часа).
Блок «Практика привлечения инвестиций» (не менее 8-ми аудиторных часов):
· Модуль «Теория» - онлайн или офлайн лекции по программам государственной и региональной поддержки инновационной деятельности: конкурсы ФСР МП НТС – УМНИК, СТАРТ, Коммерциализация и Кооперация и т.д. Коммерческие программы поддержки инновационной деятельности – ФРИИ и РВК (5 часов).
· Модуль «Менторская сессия» - взаимодействие с ментором по разработке программы привлечения финансирования и содействие оформлению заявки на участие в программах привлечения финансирования (не менее 1 часа на участника). 

· Модуль «Практическая работа» - самостоятельная работа слушателей программы по подготовке заявки на участие в конкурсах на привлечение финансирования.
· Модуль «Зачет» - представление Менторскому сообществу слушателями программы заявки на участие в конкурсах на привлечение финансирования (3 часа).
3.4. Заключение Менторского сообщества о готовности инновационных проектов к защите перед Экспертным советом (2 аудиторных часа).
По завершении обучения по всем блокам программы Менторское сообщество готовит заключение о готовности или неготовности инновационных проектов к защите перед Экспертным советом. В заключении должны быть отражены сведения о слушателях программы обучения, их инновационных проектах и перспективах коммерциализации проектов.

Указанное заключение Исполнитель представляет Заказчику не менее чем за 2 дня до защиты инновационного проекта перед Экспертным советом.
3.5. Защита инновационного проекта в форме презентации (8 аудиторных часов).
Участники презентуют свой инновационный проект Экспертному совету. По итогам презентации Экспертный совет оценивает степень готовности инновационного проекта к коммерциализации и/или к участию в конкурсах по поддержке инновационной деятельности и дает рекомендации по доработке презентации инновационного проекта.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

по организации и проведению межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.

1. Общие положения

1.1. Услуги по организации и проведению межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел» (далее – услуги) включают в себя организацию и проведение комплекса мероприятий, в т.ч.:
- рекламной кампании выставки-ярмарки народных художественных промыслов из Кировской области и других регионов России; 

- выставки-ярмарки народных художественных промыслов Кировской области и других регионов России;

- культурной программы и иных мероприятий.

1.2. Цели проведения межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел» (далее – Форум (фестиваль): 

популяризация народных художественных промыслов и ремесел среди широких слоев населения;

содействие мастерам и предприятиям - изготовителям народных художественных промыслов и ремесел в расширении рынков сбыта производимой продукции;

повышение профессионального уровня изготовления мастерами и предприятиями изделий народных художественных промыслов и ремесел;

укрепление культурно-экономических связей между мастерами и предприятиями – изготовителями народных художественных промыслов и ремесел из регионов Российской Федерации.

1.3. Место оказания услуг: г. Киров (Кировская область).

1.4. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 20.11.2017 года включительно.

1.5. Исполнитель должен привлечь к участию в Форуме не менее 100 (ста) субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов;
1.6. По окончании Форума Исполнитель должен предоставить Заказчику общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
2. Перечень мероприятий, необходимых для организации и проведения выставки-ярмарки народных художественных промыслов Кировской области и других регионов России (далее – выставка-ярмарка НХП):
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	Подготовка и согласование с Заказчиком:
- даты и места проведения выставки-ярмарки НХП (проводится в течение 2-3 дней);
- медиа-плана, в котором указывается перечень рекламных и PR-мероприятий, дата и место их размещения (проведения)
	не позднее, чем за 1 месяц до даты проведения мероприятия 

	Проведение рекламной кампании о реализации мероприятий в рамках Форума (фестиваля): 

- размещение не менее 8 рекламно-информационных материалов в печатных средствах массовой информации (далее – СМИ) Кировской области. Содержание, дизайн рекламно-информационных материалов, а также перечень печатных СМИ предварительно согласуется с Заказчиком; 

- создание рекламного видеоролика продолжительностью 
не менее 15 сек. и его прокат не менее чем на 2-х телеканалах Кировской области не менее 5-ти раз в день  в течение 10 дней до начала мероприятия. Сценарий видеоролика и телеканалы, на которых он будет демонстрироваться, предварительно согласуются с Заказчиком;

- создание рекламного аудиоролика продолжительностью 
не менее 15 сек. и его прокат на радиостанции Кировской области не менее 5-ти раз в день в течение 10 дней до начала мероприятия. Сценарий аудиоролика и наименование радиостанции, на которой он будет транслироваться, предварительно согласуются с Заказчиком;

- размещение информации о мероприятиях в рамках Форума (фестиваля) не менее чем на 5-ти интернет-порталах; 
- изготовление флайеров с информацией о мероприятиях Форума (фестиваля) и их распространение. Количество флайеров не менее 5 000 экземпляров. Размер, содержание, дизайн и места распространения флайеров предварительно согласуются с Заказчиком. Распространение флайеров должно осуществляться в течение недели, предшествующих началу мероприятий в рамках Форума (фестиваля);
- подготовка пресс-конференции Заказчика (рассылка в СМИ пресс-релизов о мероприятиях в рамках Форума (фестиваля), приглашение СМИ на пресс-конференцию, подготовка раздаточного материала для СМИ: программа мероприятий Форума (фестиваля), список потенциальных участников). Дата, место, время и план (программа) проведения пресс-конференции предварительно согласуется с Заказчиком
	октябрь - ноябрь 2017 года 



	Подготовка и согласование с Заказчиком сценария проведения мероприятий в рамках Форума (фестиваля), в т.ч. торжественных церемоний открытия и закрытия Форума (фестиваля)
	В течение 30 дней с момента заключения договора

	Изготовление благодарственных писем экспонентам и  VIP-гостям в количестве равном количеству экспонентов и  VIP-гостям. Дизайн и содержание благодарственных писем предварительно согласуется с Заказчиком. Благодарственные письма должны быть вставлены в рамки.
	не позднее, чем за 7 дней до даты проведения мероприятия

	Организация и проведение специализированной выставки-ярмарки НХП в рамках Форума (фестиваля) «Кладовая ремесел» в помещении, предоставленном Заказчиком: 

Количество участников выставки-ярмарки НХП не менее 50-ти экспонентов, из которых не менее 20 экспонентов из других регионов РФ.
Транспортировка, монтаж, демонтаж выставочного профессионального оборудования.

Предоставление каждому экспоненту выставочной площади не менее 2 м2 с установкой стеновой панели размером не менее 2м х 1м, электрической розетки (220 В), 1 стола, 
1 стула, фризовой надписи.
Формирование и согласование списка экспонентов с Заказчиком. 

Предварительный список экспонентов должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 недели до даты проведения Форума (фестиваля). Окончательный список экспонентов должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 1 неделю до даты проведения Форума (фестиваля).
Обеспечение работы во время выставки-ярмарки НХП в рамках Форума (фестиваля) «Кладовая ремесел» сервисного бюро  и технического персонала (не менее 3 человек) в целях предоставления информации о мероприятиях Форума (фестиваля) участникам и гостям).
Режим работы выставки-ярмарки НХП в рамках Форума (фестиваля) «Кладовая ремесел»:

1 день (накануне мероприятия вечернее время) – монтаж выставочных экспозиций;

2-3 дня - работа выставки-ярмарки с 10.00 – 18.00 час.
	в дни проведения мероприятия

	Организация делового ужина для VIP-гостей (не более 10 чел.) Форума (фестиваля) (при наличии VIP-гостей Форума (фестиваля). Окончательное количество VIP-гостей и место делового ужина предварительно согласуется с Заказчиком
	в первый день проведения мероприятия

	Обеспечение сохранности изделий НХП на выставочных экспозициях выставки-ярмарки НХП в рамках Форума (фестиваля) «Кладовая ремесел»
	в дни проведения мероприятия

	Обеспечение художественного оформления малой сцены в помещении, в котором проводятся мероприятия в рамках Форума (фестиваля). 

Изготовление и установка не менее 2 баннеров с символикой мероприятий Форума (фестиваля) размером: не менее 3м х 2,4м – 1 штука на малой сцене, не менее 3м х 2м - 1 штука (уличная растяжка или баннер, устанавливается у помещения, требования к которому установлены настоящим Техническим заданием). В случае необходимости по согласованию с Заказчиком размеры баннеров могут быть изменены. Ответственность за нарушение требований действующего законодательства РФ в части размещения баннера несет Исполнитель
	в дни проведения мероприятия

	Организация культурной программы в течение двух дней.

Выступления не менее 4-ех творческих коллективов: не менее 
10 концертных номеров, сопровождение выставки-ярмарки НХП выступлениями самодеятельных коллективов, скоморохами в количестве не менее 2 человек 
	в дни проведения мероприятия 

	Обеспечение аудио- видео- и фотосопровождения мероприятий Форума (фестиваля).

Предоставление Заказчику диска с записью фото и видео материалов о проведении мероприятий Форума
	- в дни проведения мероприятия

- в течение 5 дней с даты проведения мероприятия
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