	
	Приложение № 1 

к извещению о проведении запроса предложений


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению круглого стола по теме «Значение и опыт реализации совместных межкластерных проектов»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести круглый стол «Значение и опыт реализации совместных межкластерных проектов» в соответствии со следующими требованиями.
1. Организовать и провести круглый стол по теме: «Значение и опыт реализации совместных межкластерных проектов» (далее – круглый стол) для субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) – участников территориального биотехнологического кластера Кировской области», зарегистрированных на территории Кировской области.
Цель проведения круглых столов – выявление кластерных инициатив, содействие координации проектов субъектов МСП, обеспечивающих развитие территориальных кластеров 
и обеспечение кооперации участников территориальных кластеров между собой; осуществление разработки и продвижения брендов территориальных кластеров; осуществление разработки 
и реализации совместных кластерных проектов участников территориальных/межрегиональных кластеров, учреждений образования и науки, иных заинтересованных лиц; продвижение товаров (работ, услуг) в иные субъекты Российской Федерации; развитие предпринимательской деятельности, в том числе стимулирование процесса импортозамещения.
2. Организовать набор и привлечь к участию в круглых столах заинтересованную аудиторию субъектов МСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава субъектов МСП, индивидуальных предпринимателей), которые соответствуют критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», сведения 
о которых включены в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Кировской области.

Минимальное количество участников по круглому столу должно быть от 20 до 50, 
не менее 2/3 из которых составляют представители субъектов МСП.
Целевая аудитория: представители не менее 20 субъектов МСП – участников территориального биотехнологического кластера Кировской области.
3. Разработать и согласовать с Заказчиком программу круглых столов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение круглых столов.
4. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный 
с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг или привлечь к выполнению поставленных задач квалифицированных специалистов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения круглых столов, конференций, обучающих мероприятий (семинаров, тренингов и т.п.).
5. Для проведения круглых столов должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы, эксперты, спикеры и т.п.), имеющие опыт практической работы 
не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой круглого стола. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов, экспертов, спикеров и т.п. в течение
3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение круглого стола.
Исполнитель обязан по согласованию с Заказчиком привлечь для участия в круглом столе представителей Правительства Кировской области, органов государственной и муниципальной власти, контрольных и надзорных органов, общественных объединений предпринимателей, представителей организаций инфраструктуры поддержки субъектов МСП.
К проведению круглого стола привлекается модератор (ведущий), который организует профессиональное общение между участниками круглого стола.
6. Продолжительность каждого круглого стола должна составлять не менее 3 (трех) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск субъектов МСП, планирующих принять участие в круглых столах, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения круглых столов.
8. Организационное обеспечение участников мероприятия: каждый участник должен быть обеспечен раздаточным материалом (программа, список и контакты участников).
9. Место проведения: исполнитель должен осуществить подбор и согласование 
с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения круглых столов. Круглый стол должны проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для спикера, модератора; рабочего места для каждого участника; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить спикером, модератором аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт 
или учебная доска).
10. Обеспечить проведение круглого стола в согласованных с Заказчиком помещениях 
с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
11. Исполнитель привлекает и обеспечивает на круглом столе работу профессионального фотографа. Кандидатура профессионального фотографа согласовывается с Заказчиком 
не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения круглого стола. Исполнитель предоставляет Заказчику фотоматериалы в количестве не менее 30 (тридцати) цветных обработанных фотографий в электронном виде в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения круглого стола.

В течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию 
и проведение круглого стола Исполнитель обязан представить Заказчику на согласование программу и план круглого стола, список квалифицированных специалистов (экспертов, спикеров, модераторов и т.п.) участников круглого стола, информацию о времени и месте проведения мероприятия, продолжительности мероприятия. 

Указанные сведения должны соответствовать информации, представленной Исполнителем в составе заявки на участие в запросе предложений, в рамках проводимого отбора контрагентов.
12. В ходе проведения круглого стола организовать регистрацию участников каждого 
и по его окончанию передать Заказчику список (в электронном и бумажном виде) слушателей – субъектов малого и среднего предпринимательства с указанием наименования организации/ФИО индивидуального предпринимателя, информацией о виде деятельности, Ф.И.О. и должность слушателя, контактных данных (адрес электронной почты, телефон).

Обеспечить подписание со стороны субъектов МСП – участников мероприятий соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании круглого стола передать Заказчику реестр субъектов МСП, участвующих 
в круглом столе (в бумажном и электронном виде), по форме Заказчика.
13. Исполнитель обязан назначить сотрудника из числа представителей Исполнителя ответственного за организацию и проведение круглого стола, а также за взаимодействие 
с Заказчиком. Данные ответственного сотрудника (ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты) Исполнитель должен предоставить Заказчику в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение круглого стола. Ответственный сотрудник Исполнителя взаимодействуют с Заказчиком (работниками Заказчика) по любым вопросам в рамках организации и проведения круглого стола, в том числе участвует в рабочих встречах, совещаниях, взаимодействует с участниками мероприятия, а также отвечает 
за оперативное решение всех вопросов по организации и проведению круглого стола.
Исполнитель может назначить несколько ответственных сотрудников с разделением зон ответственности каждого.
14. При проведении круглого стола Исполнитель обеспечивает:

организационно-методическое сопровождение мероприятия;

надлежащее техническое состояние помещения, в котором проводится мероприятие;

работу стойки регистрации; 
участников информационными материалами (программа, список и контакты участников) по тематике мероприятия. Дизайн и содержание информационных материалов должны быть согласованы с Заказчиком. На информационных раздаточных материалах должен быть размещен герб Кировской области, логотип Заказчика и следующая информация: «Мероприятие проводится при поддержке Правительства Кировской области и министерства экономического развития и поддержки предпринимательства в рамках реализации национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы». Организатором круглого стола является Кировской областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания)». 
Исполнитель должен разработать информационные таблички для рассадки участников круглого стола и обеспечить рассадку участников круглого стола в соответствии с местами установки информационных табличек.
15. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный 
с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, 
или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. 
Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов, круглых столов, конференций).
16. Исполнитель обязан организовать и провести круглые столы в соответствии 
с требованиями настоящего технического задания, извещения о проведении запроса предложений и на согласованных с Заказчиком условиях.
17. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения круглых столов Исполнитель должен предоставить Заказчику:

18.1. Общий информационный отчет на бумажном носителе о проведенном мероприятии, включающий описание проведенных мероприятий, заверенный печатью и подписью Исполнителя с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.

18.2. Регистрационные формы (списки) участников круглого стола.

18.3. Комплект  раздаточного материала (в одном экземпляре).

18.4. Презентации основных докладов в электронном виде.

18.5. Соглашения об участии в мероприятии, подписанные со стороны субъектов МСП – участников мероприятий.

18.6. Акт сдачи – приемки оказанных услуг.

19. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 25.12.2019.
	
	Приложение № 2 

к извещению о проведении запроса предложений


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению круглого стола по теме «Анализ текущей ситуации 
в развитии биоэкономики в мире, стране, регионах»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести круглый стол «Анализ текущей ситуации 
в развитии биоэкономики в мире, стране, регионах» в соответствии со следующими требованиями:

1. Организовать и провести круглый стол по теме: «Анализ текущей ситуации в развитии биоэкономики в мире, стране, регионах» (далее – круглый стол) для субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) – участников территориального биотехнологического кластера Кировской области, зарегистрированных на территории Кировской области.

Цель проведения круглых столов – выявление кластерных инициатив, содействие координации проектов субъектов МСП, обеспечивающих развитие территориальных кластеров 
и обеспечение кооперации участников территориальных кластеров между собой; осуществление разработки и продвижения брендов территориальных кластеров; осуществление разработки 
и реализации совместных кластерных проектов участников территориальных/межрегиональных кластеров, учреждений образования и науки, иных заинтересованных лиц; продвижение товаров (работ, услуг) в иные субъекты Российской Федерации; развитие предпринимательской деятельности, в том числе стимулирование процесса импортозамещения.
2. Организовать набор и привлечь к участию в круглых столах заинтересованную аудиторию субъектов МСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава субъектов МСП, индивидуальных предпринимателей), которые соответствуют критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», сведения 
о которых включены в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Кировской области.

Минимальное количество участников по круглому столу должно быть от 20 до 50, 
не менее 2/3 из которых составляют представители субъектов МСП.
Целевая аудитория: представители не менее 20 субъектов МСП – участников территориального биотехнологического кластера Кировской области».
3. Разработать и согласовать с Заказчиком программу круглых столов в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение круглых столов.
4. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный 
с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг или привлечь к выполнению поставленных задач квалифицированных специалистов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения круглых столов, конференций, обучающих мероприятий (семинаров, тренингов и т.п.).
5. Для проведения круглых столов должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы, эксперты, спикеры и т.п.), имеющие опыт практической работы 
не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой круглого стола. Исполнитель согласовывает кандидатуры преподавателей, лекторов, экспертов, спикеров и т.п. в течение
3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора на организацию и проведение круглого стола.
Исполнитель обязан по согласованию с Заказчиком привлечь для участия в круглом столе представителей Правительства Кировской области, органов государственной 
и муниципальной власти, контрольных и надзорных органов, общественных объединений предпринимателей, представителей организаций инфраструктуры поддержки субъектов МСП.
К проведению круглого стола привлекается модератор (ведущий), который организует профессиональное общение между участниками круглого стола.
6. Продолжительность каждого круглого стола должна составлять не менее 3 (трех) академических часов.

7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск субъектов малого и среднего предпринимательства, планирующих принять участие в круглых столах, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения круглых столов.
8. Организационное обеспечение участников мероприятия: каждый участник должен быть обеспечен раздаточным материалом (программа, список и контакты участников).

9. Место проведения: исполнитель должен осуществить подбор и согласование 
с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения круглых столов. Круглый стол должны проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для спикера, модератора; рабочего места для каждого участника; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить спикером, модератором аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт 
или учебная доска).
10. Обеспечить проведение круглого стола в согласованных с Заказчиком помещениях 
с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.

11. Исполнитель привлекает и обеспечивает на круглом столе работу профессионального фотографа. Кандидатура профессионального фотографа согласовывается с Заказчиком 
не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения круглого стола. Исполнитель предоставляет Заказчику фотоматериалы в количестве не менее 30 (тридцати) цветных обработанных фотографий в электронном виде в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения круглого стола.

В течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию 
и проведение круглого стола Исполнитель обязан представить Заказчику на согласование программу и план круглого стола, список квалифицированных специалистов (экспертов, спикеров, модераторов и т.п.) участников круглого стола, информацию о времени и месте проведения мероприятия, продолжительности мероприятия. 

Указанные сведения должны соответствовать информации, представленной Исполнителем в составе заявки на участие в запросе предложений, в рамках проводимого отбора контрагентов.
12. В ходе проведения круглого стола организовать регистрацию участников каждого 
и по его окончанию передать Заказчику список (в электронном и бумажном виде) слушателей – субъектов МСП с указанием наименования организации/ФИО индивидуального предпринимателя, информацией о виде деятельности, Ф.И.О. и должность слушателя, контактных данных (адрес электронной почты, телефон).

Обеспечить подписание со стороны субъектов МСП – участников мероприятий соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании круглого стола передать Заказчику реестр субъектов МСП, участвующих 
в круглом столе (в бумажном и электронном виде), по форме Заказчика.
13. Исполнитель обязан назначить сотрудника из числа представителей Исполнителя ответственного за организацию и проведение круглого стола, а также за взаимодействие 
с Заказчиком. Данные ответственного сотрудника (ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты) Исполнитель должен предоставить Заказчику в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение круглого стола. Ответственный сотрудник Исполнителя взаимодействуют с Заказчиком (работниками Заказчика) по любым вопросам в рамках организации и проведения круглого стола, в том числе участвует в рабочих встречах, совещаниях, взаимодействует с участниками мероприятия, а также отвечает 
за оперативное решение всех вопросов по организации и проведению круглого стола.
Исполнитель может назначить несколько ответственных сотрудников с разделением зон ответственности каждого.
14. При проведении круглого стола Исполнитель обеспечивает:

организационно-методическое сопровождение мероприятия;

надлежащее техническое состояние помещения, в котором проводится мероприятие;

работу стойки регистрации; 
участников информационными материалами (программа, список и контакты участников) по тематике мероприятия. Дизайн и содержание информационных материалов должны быть согласованы с Заказчиком. На информационных раздаточных материалах должен быть размещен герб Кировской области, логотип Заказчика и следующая информация: «Мероприятие проводится при поддержке Правительства Кировской области и министерства экономического развития и поддержки предпринимательства в рамках реализации национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы». Организатором круглого стола является Кировской областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания)». 
Исполнитель должен разработать информационные таблички для рассадки участников круглого стола и обеспечить рассадку участников круглого стола в соответствии с местами установки информационных табличек.
15. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный 
с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов, круглых столов, конференций).
16. Исполнитель обязан организовать и провести круглые столы в соответствии 
с требованиями настоящего технического задания, извещения о проведении запроса предложений и на согласованных с Заказчиком условиях.
17. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения круглых столов Исполнитель должен предоставить Заказчику:

18.1. Общий информационный отчет на бумажном носителе о проведенном мероприятии, включающий описание проведенных мероприятий, заверенный печатью и подписью Исполнителя с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.

18.2. Регистрационные формы (списки) участников круглого стола.

18.3. Комплект  раздаточного материала (в одном экземпляре).

18.4. Презентации основных докладов в электронном виде.

18.5. Соглашения об участии в мероприятии, подписанные со стороны субъектов МСП – участников мероприятий.

18.6. Акт сдачи – приемки оказанных услуг.

19. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 25.12.2019.
	
	Приложение № 3 

к извещению о проведении запроса предложений


Документы, представляемые заявителями для участия 
в процедуре запроса предложений
Правом на участие в отборе контрагентов имеют юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – заявители), отвечающие требованиям, установленным в п. 2.1 Положения. Обязанности заявителей, принимающих участие в отборе, установлены в п. 2.2 Положения.
Для участия в процедуре запроса предложений заявителями представляются следующие документы (далее – заявка на участие в запросе предложений):
1) заявка участника по форме Заказчика (Приложение № 4 к настоящему извещению);
2) анкета участника по форме Заказчика (Приложение № 5 к настоящему извещению);

3) коммерческое предложение по форме Заказчика (Приложение № 6 к настоящему извещению);

4) копии  учредительных документов со всеми изменениями (устав, учредительный договор при наличии);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписавшего представляемые документы и (или) заверившего копии документов. Если прилагаемые к заявке документы подписываются и (или) заверяются несколькими лицами, документ, подтверждающий полномочия, прилагается на каждое из таких лиц. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника отбора – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени участника отбора без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени участника отбора действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность 
на осуществление действий от имени участника отбора, заверенную печатью участника отбора (при наличии) и подписанную руководителем участника отбора (для юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника отбора, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
6) копии документов, подтверждающих опыт оказания заявителем работ, услуг аналогичных предмету запроса предложений (предмету лота) (исполненные договоры и акты выполненных работ/оказанных услуг, иные документы);

7) разрешительные документы (лицензии), документы, подтверждающие членство заявителя в саморегулируемой организации, или выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к определенному виду работ, если разрешение необходимо 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и/или требование установлено 
в извещении или техническом задании (при наличии).
Документы, указанные в подп. 1 – 5 настоящего пункта являются обязательными 
к представлению участником отбора заказчику. 

Документы, указанные в подп. 6 настоящего пункта, представляются в составе заявки при их наличии. Копии исполненных договоров и актов выполненных работ/оказанных услуг представляются заявителем в полном объеме, должны быть подписаны всеми сторонами договора.

Документы, указанные в подп. 7 настоящего пункта, представляются в составе заявки, если разрешение (лицензия или иные документы) необходимо в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и/или требование установлено в извещении 
или техническом задании (при наличии).

Заявитель имеет право дополнительно приложить документы и материалы, содержащие сведения с любой значимой информацией о себе.

Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке.

В извещении о проведении запроса предложений могут выделяться лоты, в отношении которых отдельно указываются сведения о цене, предмет отбора, иные условия. 

Заявитель подает заявку на участие в запросе предложений в отношении 
определенного лота.

Допускается подача заявителем нескольких заявок по разным лотам, при этом по одному лоту заявителем может быть подана только одна заявка.

Все документы, представленные заявителями, должны быть скреплены печатью 
(при наличии) и заверены подписью уполномоченного лица. Все документы в составе заявки, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (при наличии) и заверены подписью уполномоченного лица участника. Все представляемые документы в копиях должны соответствовать требованиям, предъявляемым к их надлежащему оформлению, а именно: представленная копия должна быть снята с оригинального документа, заверена надписью «копия верна», подписью уполномоченного лица, а также печатью организации (при наличии).

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

Все документы в составе заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки 
и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью 
(при наличии) и заверенных подписью уполномоченного лица. 

Заявка подается в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание заявки. На конверте заявитель указывает следующие сведения:
1) наименование организации (индивидуального предпринимателя);
2) адрес (место нахождения) организации (индивидуального предпринимателя).
В случае, если конверт не запечатан, запечатан ненадлежащим образом заказчик не несет ответственность за целостность содержимого.

Заявка направляется по адресу организатора запроса предложений, указанному 
в извещении. Заявитель самостоятельно выбирает способ подачи заявки на участие в запросе предложений. При отправке заявки с использованием почтовой корреспонденции заявитель несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу или поступит после окончания срока подачи заявок. Подача заявки в электронном виде не предусмотрена.
Расходы, связанные с подготовкой и предоставлением заявки, несут заявители. Затраты заявителей на подготовку заявки и необходимых документов, проведение переговоров, включая посещение организатора запроса предложений, не подлежат оплате заказчиком.
Для участия в процедуре запроса предложений заявителю необходимо представить заявку до истечения срока, указанного в извещении.
Заявитель может изменить, заменить или отозвать свою заявку (предложение) после 
ее подачи при условии, что организатор запроса предложений получит письменное уведомление об изменении, замене или отзыве заявки (предложения) до истечения установленного срока представления заявок (предложений). В случае отзыва заявки (предложения) заявка комиссией не рассматривается.
После истечения срока подачи заявок изменения в предложения не вносятся.

Поступившие после окончания срока подачи заявок конверты с заявками не вскрываются и могут быть возвращены организатором запроса предложений заявителю на основании заявления организации (индивидуального предпринимателя).
	
	Приложение № 4 

к извещению о проведении запроса предложений


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
по отбору контрагентов на право заключения договора с Кировским областным фондом поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) 
по оказанию участникам территориальных кластеров, являющимся субъектами малого
и среднего предпринимательства, услуг
1. Изучив извещение о проведении запроса предложений по отбору контрагентов 
на право заключения договора с Кировским областным фондом поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – КОФПМСП МКК)  по оказанию участникам территориальных кластеров, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, услуг, техническое задание, Положение КОФПМСП МКК «По отбору контрагентов для целей оказания услуг участникам территориальных кластеров, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства (деятельность Центра кластерного развития)» (далее – Положение),  размещенное на официальном сайте КОФПМСП МКК 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.kfpp.ru.,
__________________________________________________________________________________ (наименование участника запроса предложений) 

в  лице___________________________________________________________________________, 

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя или уполномоченного лица) 
действующего на основании _________________________________________________________ (наименование учредительного документа или доверенность) 

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений. 

2. Принимая участие в запросе предложений, Заявитель дает согласие на заключение договора с КОФПМСП МКК на следующих условиях: 

2.1. Заявитель согласен оказать следующие услуги: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________( номер лота / наименование услуги согласно извещению о проведении запроса предложений)
в соответствии с извещение о проведении запроса предложений, техническим заданием на условиях которые мы представили в составе настоящей заявки.

3. В случае если наши предложения признаны лучшими, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений, техническим заданием и согласно нашим предложениям.

4. Настоящей заявкой________________________________________________________ (полное наименование участника запроса предложений)
декларирует свое соответствие следующим требованиям:
1) у заявителя имеются необходимые ресурсы и возможность выполнения работ, оказания услуг, указанных в извещении о проведении запроса предложений и техническом задании;
2) отсутствие процедуры проведения ликвидации заявителя – юридического лица 
и отсутствие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица 
или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и/или отсутствие процедуры банкротства;
3) неприостановление деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату проведения отбора;
4) отсутствие у заявителя – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица – заявителя судимости 
за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации. Заявитель – юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в отборе не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
5) обладание заявителем исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;
6) отсутствие между заявителем и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии, состоят в браке 
с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иных органов управления юридического лица – участника отбора (директором, генеральным директором), с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками отбора либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей 
и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными 
и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями или сестрами), 
усыновителями или усыновленными указанных физических лиц или усыновленными 
ими. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую 
или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более 
чем 10 (десятью) процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей 10 (десять) процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
7) заявитель, участник отбора не является офшорной компанией;
8) отсутствие сведений о заявителе в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), ведение которого осуществляется уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
9) заявитель обладает необходимыми разрешительными документами (лицензиями), документами, подтверждающими членство в саморегулируемой организации, или выданного саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к определенному виду работ, 
если разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
5. Гарантируем достоверность, представленной нами в заявке на участие в запросе предложений, информации.

6. В случае если наши предложения будут признаны лучшими и Заказчик примет решение о заключении договора с нашей организацией, а также в случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы берем на себя обязательства заключить с КОФПМСП МКК договор в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса предложений, технического задания и условиями нашего предложения,
а также представить в КОФПМСП МКК, подписанный с нашей стороны договор, в течение 5 (пяти) дней со дня получения от КОФПМСП МКК проекта договора.
7. В случае заключения договора с Заказчиком обязуемся не оказывать услуги, отказывать в предоставлении услуги субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с нашей организацией в одной группе лиц.
8. Настоящим я, ______________________________________________________________

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество лица, подписавшего заявку)

даю своё согласие Кировскому областному фонду поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) местонахождение: Кировская область, 
г. Киров, Динамовский проезд, д. 4 (далее – Фонд) на обработку, в том числе автоматизированную, своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными физических лиц, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование и уничтожение).


Указанные мной персональные данные, а также иная информация личного характера 
(за исключением персональных данных, относящихся к специальной категории в соответствии с указанным Законом), предоставляются в целях заключения договора по оказанию участникам территориальных кластеров, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, услуг. Фонд может проверить достоверность предоставленных мною персональных данных, 
в том числе с использованием услуг других операторов, а также использовать информацию 
о неисполнении и/или ненадлежащем исполнении договорных обязательств при рассмотрении вопросов о предоставлении других услуг и заключении новых договоров.
Согласие предоставляется с момента подписания настоящего заявления и действительно 
в течение 5 (пяти) лет после исполнения договорных обязательств.

Заявитель гарантирует, что им получены согласия лиц на передачу персональных данных КОФПМСП МКК, содержащиеся в составе заявки.

9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса предложений, следует обращаться 
к контактному лицу:

 __________________________________________________________________________________ (контактная информация  лица, телефон) 

Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному лицу.  

10. Корреспонденцию просим направлять по адресу место нахождения:

__________________________________________________________________________________

либо на электронную почту e-mail: ____________________________________________________

К настоящей заявке прилагаются нижеперечисленные документы на ________ листах.

	№№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Номер листа
в заявке

	1
	Анкета заявителя
	
	

	2
	Конкурсное предложение
	
	

	3
	Копия учредительных документов заявителя со всеми изменениями (устав, учредительный договор при наличии) 
	
	

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписавшего представляемые документы и (или) заверившего копии документов
	
	

	5
	Копии документов, подтверждающих опыт оказания заявителем услуг аналогичных предмету запроса предложений (предмету лота) (исполненные договоры и акты выполненных работ/оказанных услуг, иные документы) – при наличии
	
	

	6
	Разрешительные документы (лицензии), документы, подтверждающие членство заявителя в саморегулируемой организации, или выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к определенному виду работ, если разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации и/или требование установлено в извещении или техническом задании
	
	

	7
	Иные документы, прикладываемые по усмотрению заявителя
	
	


Уполномоченное лицо заявителя:  

______________________                                            _________________/___________________

должность                                                                         подпись  м.п.                       расшифровка

______________________

дата

	
	Приложение № 5 

к извещению о проведении запроса предложений


На фирменном бланке организации
Дата, исходящий номер
Анкета заявителя
	№ п/п
	Наименование
	Сведения (заполняются заявителем)

	1
	Полное наименование заявителя
	

	2
	Сокращенное наименование заявителя
	

	3
	ИНН/ОГРН
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Фактический адрес
	

	6
	Руководитель заявитель (должность, ФИО, контактный телефон)
	

	7
	Контактные телефоны, факс 
(с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты (e-mail)
	

	9
	Банковские реквизиты
	


Уполномоченное лицо заявителя:  

______________________                                            _________________/___________________

должность                                                                         подпись  м.п.                       расшифровка

______________________

дата

	
	Приложение № 6 

к извещению о проведении запроса предложений


На фирменном бланке организации
Дата, исходящий номер
Конкурсное предложение

по оказанию участникам территориальных кластеров, являющимся субъектами малого 
и среднего предпринимательства, услуг

	№ п/п
	Критерий оценки
	Условия, предлагаемые заявителем для целей оказания услуг (должны соответствовать извещению о проведении запроса предложений и техническому заданию (заполняются заявителем)

	1
	Цена услуг (не более начальной максимальной цены, указанной 
в извещении о проведении запроса предложений (руб.)
	__________ (__________________) руб.

	2
	Кандидатуры специалистов, которых планирует привлечь заявитель для организации и проведения мероприятий (в том числе кандидатуры спикеров, модераторов, лекторов, преподавателей 
и т.д.), сведения об их квалификации 
и опыте практической работы, совпадающий с темой мероприятия 

(указывается по каждому мероприятию)
	

	3
	Продолжительность мероприятий, в часах
(указывается по каждому мероприятию)
	

	4
	Помещения (площадки) для проведения мероприятий, наличие необходимого оборудования (указывается по каждому мероприятию)
	

	5
	Наличие у заявителя опыта оказания заявителем услуг аналогичных предмету запроса предложений (предмету лота) (нет/да (количество исполненных договоров, количество проведенных мероприятий, наименование мероприятий
и даты проведения)
	

	6
	Наличие у заявителя производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для выполнения работ, оказания услуг
	

	7
	Иные условия (заполняется по усмотрению заявителя)
	


Уполномоченное лицо заявителя:  

______________________                                            _________________/___________________

должность                                                                         подпись  м.п.                       расшифровка
______________________
дата
2

