ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий
Руководствуясь Положением Кировского областного фонда поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – КОФПМСП МКК) по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства), и на основании решения Президиума КОФПМСП МКК от 13.09.2018 (протокол от 13.09.2018 № 111) КОФПМСП МКК объявляет об открытии конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий.
1. Организатор конкурса

Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (КОФПМСП МКК)
Адрес: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000
Контактное лицо: Порубова Екатерина Ивановна
Телефон/факс: (8332) 647-010, 648-649
Адрес электронной почты: rayfond@kfpp.ru, mail@kfpp.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kfpp.ru
2. Форма и предмет конкурса. Основные условия конкурса.
Конкурс является открытым по составу участников. Предметом конкурсного отбора является право победителя на заключение с КОФПМСП МКК договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий, по условиям которого победитель конкурса выступает исполнителем услуг по определенному в настоящем извещении лоту (лотам).
2.1. Конкурс проводится по следующим лотам:

Лот 1 – «Организация и проведение межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел».

Лот 2 – «Организация и проведение семинара «Ликбез в правовой безопасности компании. Простыми словами о сложном».
Лот 3 – «Организация и проведение семинара «Практика разработки и запуска нового продукта: прогнозируемый и успешный результат».

Лот 4 – «Организация и проведение семинара «Социальное предпринимательство как сфера деятельности. Путь к успеху».

Лот 5 – «Организация и проведение семинара «Практика реализации методов и принципов Бережливого производства».

Заявитель подает заявку на участие в конкурсе в отношении определенного лота.
Допускается подача заявителем нескольких заявок по разным лотам, при этом по одному лоту заявителем может быть подана только одна заявка.

Требование к количеству и качеству услуг, количеству субъектов малого и среднего предпринимательства, которым должны быть оказаны услуги, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям заказчика, устанавливаются в информационном сообщении об объявлении конкурса и в техническом задании (прилагается).
2.2. Начальная (максимальная) цена услуг (лота) / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии:
Лот 1 – «Организация и проведение межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел»:
начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 500 000 (пятьсот тысяч) руб. / минимальное количество физических лиц и субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии – 75 физических лиц, 25 субъектов малого или среднего предпринимательства.
Лот 2 – «Организация и проведение семинара «Ликбез в правовой безопасности компании. Простыми словами о сложном»:

начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 25.

Лот 3 – «Организация и проведение семинара «Практика разработки и запуска нового продукта: прогнозируемый и успешный результат»:

начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 25.

Лот 4 – «Организация и проведение семинара «Социальное предпринимательство как сфера деятельности. Путь к успеху»:

начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 25.

Лот 5 – «Организация и проведение семинара «Практика реализации методов и принципов Бережливого производства»:

начальная (максимальная) цена услуг (лота) – 100 000 (сто тысяч) руб. / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии, которым должны быть оказаны услуги – 25.

Цена услуг (лота) включает в себя все расходы Исполнителя на организацию и проведение мероприятия, в том числе: расходы по аренде помещения и оборудования, вознаграждение лекторов (преподавателей), расходы по подготовке к мероприятию, расходы на поиск участников мероприятия, расходы по обеспечению участников необходимыми материалами по теме мероприятия, расходы по уплате налогов, сборов, других обязательных платежей и иные расходы Исполнителя по организации и проведению мероприятия.
2.3. Место оказания услуг: город Киров (Кировская область). Площадка (помещение) для проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком дополнительно.
2.4. Сроки оказания услуг: октябрь - ноябрь 2018 года.

2.5. Иные существенные условия договора:

Иные существенные условия договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий, указаны в п. 1.4. Положения КОФПМСП МКК по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства) и в Техническом задании (приложение к настоящему информационному сообщению).
3. Требования к участникам конкурса
Требования, предъявляемые к участникам конкурса, и перечень документов, подаваемых ими, а также требования к их оформлению, порядок определения победителей конкурса, установлены в Положении КОФПМСП МКК по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов и других мероприятий (деятельность Центра поддержки предпринимательства) (далее - Положение), размещенном на сайте КОФПМСП МКК в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.kfpp.ru, и в Техническом задании (приложение к настоящему информационному сообщению).
Критерии конкурсного отбора, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, порядок определения победителей конкурса установлены в разделе 4 Положения.
По итогам конкурса конкурсная комиссия определяет одного победителя по каждому лоту, набравшего по совокупности всех этапов конкурса наибольшее количество баллов, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Фонда, определенным в извещении о проведении конкурса и техническом задании, с которым заключается договор оказания услуг.
4. Место подачи заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе подаются по месту нахождения КОФПМСП МКК по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
5. Даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе
Начало приема заявок 10 часов 00 минут (по Московскому времени) 13 сентября 2018 года.

Окончание приема заявок 16 часов 00 минут (по Московскому времени) 12 октября 2018 года. 

6. Дата, время, место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса будет осуществляться 15 октября 2018 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

7. Дата, время, место рассмотрения заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе)

Рассмотрение заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе) будет осуществляться 17 октября 2018 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

8. Дата, время, место презентации мероприятия участниками конкурса, определения победителей конкурса и подведения итогов конкурса

Презентация мероприятия участниками конкурса, определение победителей конкурса и подведение итогов конкурса будет осуществляться 18 октября 2018 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

9. Срок заключения договора с участником-победителем конкурса.

Подписанный со стороны победителя конкурса договор должен быть представлен в Фонд (Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000) в срок не позднее 5 (пяти) дней с момента получения от Фонда проекта договора.
Приложение к информационному сообщению

об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов

на право заключения договоров оказания услуг

по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства

программ обучения, семинаров, тренингов, конференций,

форумов, круглых столов и других мероприятий

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

по организации и проведению межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов

«Кладовая ремесел»

1. Общие положения
1.1. Услуги по организации и проведению межрегионального форума для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере народных художественных промыслов «Кладовая ремесел» (далее – услуги) включают в себя организацию и проведение комплекса мероприятий, в т.ч.:

- организацию и проведение рекламной кампании межрегионального форума «Кладовая ремесел» (далее – Форум);

- привлечение экспонентов – участников выставки-ярмарки Форума из Кировской области и других регионов России;

- организацию и проведение специализированной выставки-ярмарки народных художественных промыслов Кировской области и других регионов России (далее – выставка-ярмарка);

- организацию детской зоны и проведение развлекательных мероприятий, мастер-классов по народным художественным промыслам Кировской области для детей младшего возраста;

- организацию и проведение культурной программы и иных мероприятий Форума.

1.2. Цели проведения Форума:

- популяризация народных художественных промыслов и ремесел среди широких слоев населения;

- содействие мастерам и предприятиям – изготовителям народных художественных промыслов и ремесел в расширении рынков сбыта производимой продукции;

- повышение профессионального уровня изготовления мастерами и предприятиями изделий народных художественных промыслов и ремесел;

- укрепление культурно-экономических связей между мастерами и предприятиями – изготовителями народных художественных промыслов и ремесел из регионов Российской Федерации.

1.3. Краткая характеристика оказываемых услуг: услуги по организацию и проведению Форума оказываются комплексно в соответствии с требованиями настоящего Технического задания.

1.4. Место оказания услуг: г. Киров, Кировская область.

1.5. Срок оказания услуг: до 12.11.2018 включительно.

1.6. Даты проведения Форума: с 03.11.2018 по 04.11.2018 (2 дня).

2. Перечень мероприятий, необходимых для организации проведения Форума
	№
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	2.1.
	Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора формирует организационный комитет Форума, в который должны входить представители министерства экономического развития и поддержки предпринимательства Кировской области, Кировского областного фонда поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания), органов исполнительной власти Кировской области (по согласованию), общественных объединений предпринимателей (по согласованию).
Подготовка и согласование с Заказчиком:
- места проведения Форума;
- медиа-плана, в котором указывается перечень рекламных и PR-мероприятий, дата и место их размещения (проведения);

- программы Форума в соответствии с настоящим Техническим заданием.
	Не позднее, чем за 2 (две) недели до открытия Форума

	2.2.
	Организация работы по привлечению потенциальных экспонентов – участников выставки-ярмарки Форума:

- рассылка информационных писем (в т.ч. по электронной почте), информирование по телефону: предприятий и мастеров народных художественных промыслов Кировской области и других регионов РФ, учебных заведений, санаториев (профилакториев) Кировской области, домов и центров ремесел и т.д.;

- сбор анкет-заявок экспонентов – участников выставки-ярмарки Форума;

- формирование списков экспонентов – участников выставки-ярмарки Форума. Общий список участников Форума предварительно согласуется с Заказчиком
	Не позднее, чем за 2 (две) недели до открытия Форума

Не позднее, чем за 1 (одну) неделю до открытия Форума

	2.3.
	Проведение рекламной кампании Форума:

- размещение не менее 4 (четырех) рекламно-информационных материалов в печатных средствах массовой информации (далее – СМИ) Кировской области. Содержание, дизайн рекламно-информационных материалов, а также перечень печатных СМИ предварительно согласуется с Заказчиком. В рекламно-информационных материалах обязательно должно быть указано, что Форум реализуется при поддержке Правительства Кировской области в рамках государственной программы «Развитие предпринимательства и внешних связей». Организатором Форума является Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания);

- создание рекламного видеоролика продолжительностью 
не менее 10 (десяти) сек. и его прокат не менее чем на 2 (двух) телеканалах Кировской области не менее 5 (пяти) раз в день за 5 (пять) дней до открытия Форума. Сценарий видеоролика и телеканалы, на которых он будет размещаться, предварительно согласуются с Заказчиком;

- создание рекламного аудиоролика продолжительностью 
не менее 10 (десяти) сек. и его прокат на радиостанции Кировской области не менее 5 (пяти) раз в день за 5 (пять) дней до открытия Форума. Сценарий аудиоролика и информационно-развлекательная радиостанция, на которой он будет размещаться, предварительно согласуются с Заказчиком;

- размещение информации о Форуме не менее чем на 2 (двух) интернет-порталах, а также размещение не менее чем 2 (двух) публикаций в неделю в группах (сообществах) в социальных сетях за 2 (две) недели до открытия Форума. Текст публикаций, перечень интернет-порталов и групп (сообществ) в социальных сетях предварительно согласуются с Заказчиком
	В течение 2 (двух) недель до открытия Форума

	2.4.
	Исполнитель обязуется организовать работу промоутеров в  стилизованных костюмах при входе в помещение, в котором будет проходить Форум, и в фотозоне Форума. Количество привлеченных промоутеров должно составлять не менее 3 (трех) человек в каждый из дней проведения Форума.

Исполнитель обязуется обеспечить работу профессионального фотографа в дни проведения Форума. Кандидатура профессионального фотографа предварительно согласовывается с Заказчиком. Исполнитель предоставляет Заказчику фотоматериалы (в количестве не менее 70 (семидесяти) обработанных фотографий) на электронном носителе в течение 5 (пяти) рабочих дней с дат проведения Форума
	В дни проведения Форума

	2.5.
	Подготовка и согласование с Заказчиком сценарного плана Форума в т.ч. торжественных церемоний открытия и закрытия Форума
	Не позднее, чем за 1 (одну) неделю до открытия Форума

	2.6.
	Исполнитель выполняет функции координатора всех мероприятий Форума в период подготовки и проведения Форума и назначает ответственного куратора за проведение мероприятий Форума.

Исполнитель обеспечивает дежурным персоналом места проведения всех запланированных мероприятий Форума – не менее 3 (трех) человек (технический персонал, ответственный за мероприятия Форума); обеспечение работы модератора-ведущего Форума. Состав технического персонала, модератора-ведущего, координатора и куратора Форума предварительно согласуется с Заказчиком
	Не позднее, чем за 2 (две) недели до открытия Форума

В дни проведения Форума

	2.7.
	Звуковое сопровождение Форума.

Исполнитель обязуется обеспечить в дни проведения Форума  звуковое сопровождение с применением технических средств, позволяющих воспроизводить аудио информацию: микрофоны, звуковая аппаратура, ноутбук, а также организовать работу технического персонала, ответственного за звуковое сопровождение культурной программы Форума
	В дни проведения Форума

	2.8.
	Изготовление благодарственных писем всем экспонентам Форума – участникам выставки-ярмарки в количестве равном количеству экспонентов – участников выставки-ярмарки. Дизайн и содержание благодарственных писем предварительно согласуется с Заказчиком. Благодарственные письма должны быть напечатаны на бумаге плотностью не менее 300 г/кв.м. Благодарственные письма должны быть вставлены в рамки.
	Не позднее чем за 1 (одну) неделю до открытия Форума

	2.9.
	Предоставление помещения для проведения Форума:

Требования к помещению:

Место расположения: г. Киров, помещение площадью не менее 1500 кв.м.

Наличие в помещении:

- зала (фойе) для застройки выставочных экспозиций Форума – не менее 500 (пятисот) кв.м.;

- возможности организации детской зоны;

- наличие площадки для организации сцены.

Обеспечение помещения подключением к электричеству, наличие технического персонала (инженеры, электрики, уборщики), наличие туалетных комнат (женской и мужской).

Организация сцены размером не менее 3х4 м для проведения церемоний открытия и закрытия Форума, вручения благодарственных писем экспонентам – участникам выставки-ярмарки Форума, а также выступления творческих коллективов. Обеспечение зала микрофонами не менее 3 (трех) шт., звуковой аппаратурой для выступления творческих коллективов, техническим персоналом.

Организация и оформление фотозоны Форума
	В дни проведения Форума

	2.10.
	Организация и проведение специализированной выставки-ярмарки в помещении:

Исполнитель обязуется:

· привлечь к участию в Форуме экспонентов – участников выставки-ярмарки:

- не менее 25 (двадцати пяти) экспонентов – участников выставки-ярмарки (субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области);

- не менее 35 (тридцати пяти) экспонентов – участников выставки-ярмарки из других регионов РФ;

- не менее 40 (сорока) экспонентов – физических лиц (производителей народных промыслов);

· предоставить каждому экспоненту – участнику выставки-ярмарки в зале (фойе) торговое место размером не менее 2х2 м, с установкой стеновой панели, электрической розетки (220 В), 1 (одного) стола, 1 (одного) стула, фризовой надписи, выставочного профессионального оборудования и осуществить установку (монтаж) торгового места и его демонтаж после окончания работы выставки-ярмарки;

· сформировать и согласовать список экспонентов с Заказчиком. Предварительный список экспонентов должен быть согласован с Заказчиком не позднее чем за 1 (одну) неделю, предшествующих дням проведения Форума. Окончательный список экспонентов должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 3 (три) дня до открытия Форума;

· предоставить экспозиционный детализированный план выставки-ярмарки не позднее, чем за 1 (одну) неделю до открытия Форума.

Монтаж выставочных экспозиций, сцены производится Исполнителем в течение 1 (одного) дня до открытия Форума.

Режим работы выставки-ярмарки Форума: в течение 2 (двух) дней с 11:00 до 19:00 (по Московскому времени)
	В дни проведения Форума

	2.11.
	Обеспечение сохранности изделий народных художественных промыслов и ремесел на выставочных экспозициях выставки-ярмарки Форума
	В дни проведения Форума

	2.12.
	Организация и оплата трансфера от места прибытия в г. Киров до места проведения Форума всем экспонентам – участникам выставки-ярмарки Форума
	Накануне проведения Форума

	2.13.
	Организация и оплата проживания экспонентов – участников выставки-ярмарки из других регионов РФ в гостиницах (отелях) г. Кирова
	В дни проведения Форума

	2.14.
	Организация трансфера гостей Форума.

Исполнитель обязуется организовать сбор и трансфер гостей Форума на автобусах (не менее чем на 30 (тридцать) пассажирских мест), отвечающих требованиям перевозки пассажиров, оборудованных вывеской «Кладовая ремесел». Гости Форума доставляют автобусом от Театральной площади к месту проведения мероприятия и обратно. Перевозчик должен обладать лицензией на перевозку людей более 8 человек.

Трансфер гостей предоставляется всем желающим бесплатно (оплачивается Исполнителем) в соответствии с заранее утвержденным расписанием (графиком). Автобусы должны курсировать от Театральной площади (со стороны Драматического театра) до места проведения Форума и обратно до Театральной площади. Количество рейсов должно составлять не менее 6 (шести) в каждый из дней проведения Форума. Режим работы трансфера: c 10:30 до 18:00 (по Московскому времени).

Сбор и размещение в автобусах потенциальных гостей Форума сопровождается ответственным специалистом (не менее 1 (одного) человека). Посадка в автобус и высадка из автобуса предусмотрены только в месте сбора гостей и в месте проведения Форума.

Расписание (график) движения автобусов, маршрут, место сбора гостей, внешний дизайн автобусов согласуются с Заказчиком за 1 (одну) неделю до проведения Форума
	В дни проведения Форума

	2.15.
	Организация бесплатного пункта питания для экспонентов – участников выставки-ярмарки (горячий чай, кофе, печенье, конфеты) в дни проведения Форума
	В дни проведения Форума

	2.16.
	Организация детской зоны и проведение развлекательных мероприятий, мастер-классов по народным художественным промыслам Кировской области для детей младшего возраста.

Режим работы детской зоны и проведения развлекательных мероприятий, мастер-классов: с 11:00 до 16:00 (по Московскому времени). Организация и проведение в детской зоне не менее 4 (четырех) мастер-классов для детей младшего возраста по народным художественным промыслам Кировской области по следующим направлениям (на выбор):
· изготовление и роспись дымковской игрушки;

· роспись матрешки;

· резьба по дереву;

· плетение из лозы;

· изготовление изделий из бересты, соломы;

· изготовление изделий из капа;

· кружевоплетение;

· изготовление гончарных изделий.

Место проведения и план (программа) работы детской зоны предварительно согласуется с Заказчиком
	В дни проведения Форума

	2.17.
	Обеспечение художественного оформления Форума.

Изготовление и установка не менее 3 (трёх) баннеров с символикой Форума размером:

- не менее 3х2 м – 1 (одной) шт. для установки в фотозоне;

- не менее 3х2,4 м – 1 (одной) шт. для оформления сцены;

- не менее 3х2м – 1 (одной) шт. (уличная растяжка или баннер, устанавливается у входа в помещение, в котором проводится Форум).

В случае необходимости по согласованию с Заказчиком размеры баннеров могут быть изменены.

Ответственность за нарушение требований действующего законодательства РФ в части размещения баннера несет Исполнитель
	В дни проведения Форума

	2.18.
	Организация культурной программы Форума.

Выступления не менее 4 (четырех) творческих коллективов в течение 2 (двух) дней: не менее 10 (десяти) концертных номеров, сопровождение выставки-ярмарки конкурсами, выступлениями самодеятельных коллективов, скоморохами в количестве не менее 2 (двух) человек
	В дни проведения Форума

	2.19.
	После проведения Форума Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- общий информационный отчет на бумажном носителе о проведенном Форуме, включающий описание проведенных мероприятий, заверенный подписью уполномоченного представителя Исполнителя и печатью (при наличии), с приложением подборки фотоматериалов не менее 70 (семидесяти) цветных фотографий с Форума в электронном виде;

- анкеты-заявки экспонентов – участников выставки-ярмарки Форума;

- подборку информационных материалов, изданных в средствах массовой информации в отношении проведенного Форума;

- реестр экспонентов – участников выставки-ярмарки (субъектов малого и среднего предпринимательства), а также мастеров народных художественных промыслов (физических лиц), принявших участие в Форуме (в бумажном и электронном виде), по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;

- акт сдачи-приемки оказанных услуг
	В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения Форума


__________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Ликбез в правовой безопасности компании. Простыми словами о сложном»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Ликбез в правовой безопасности компании. Простыми словами о сложном» в соответствии со следующими требованиями:
1. Организовать и провести семинар по теме «Ликбез в правовой безопасности компании. Простыми словами о сложном» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 25 (двадцати пяти) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель указывает кандидатуры потенциальных преподавателей, лекторов в составе заявки на участие в конкурсе, а также представляет кандидатуры преподавателей, лекторов на «Презентации мероприятия».
5. Представить на «Презентации мероприятия» предварительную программу семинара. Исполнитель обязуется согласовать с Заказчиком окончательную программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).

8.1. Обеспечить возможность проведения семинара с использованием системы видео-конференц-связи. Помещение, в котором планируется проведение семинара, должно быть оборудовано системой видео-конференц-связи.
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные участниками семинара;

- соглашения об участии в мероприятии по форме Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Практика разработки и запуска нового продукта: прогнозируемый и успешный результат»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Практика разработки и запуска нового продукта: прогнозируемый и успешный результат» в соответствии со следующими требованиями:
1. Организовать и провести семинар по теме «Практика разработки и запуска нового продукта: прогнозируемый и успешный результат» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 25 (двадцати пяти) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель указывает кандидатуры потенциальных преподавателей, лекторов в составе заявки на участие в конкурсе, а также представляет кандидатуры преподавателей, лекторов на «Презентации мероприятия».
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).

8.1. Обеспечить возможность проведения семинара с использованием системы видео-конференц-связи. Помещение, в котором планируется проведение семинара, должно быть оборудовано системой видео-конференц-связи.
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные участниками семинара;

- соглашения об участии в мероприятии по форме Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Социальное предпринимательство как сфера деятельности. Путь к успеху»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Социальное предпринимательство как сфера деятельности. Путь к успеху» в соответствии со следующими требованиями:
1. Организовать и провести семинар по теме «Социальное предпринимательство как сфера деятельности. Путь к успеху» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 25 (двадцати пяти) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель указывает кандидатуры потенциальных преподавателей, лекторов в составе заявки на участие в конкурсе, а также представляет кандидатуры преподавателей, лекторов на «Презентации мероприятия».
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).

8.1. Обеспечить возможность проведения семинара с использованием системы видео-конференц-связи. Помещение, в котором планируется проведение семинара, должно быть оборудовано системой видео-конференц-связи.
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные участниками семинара;

- соглашения об участии в мероприятии по форме Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2018 года включительно.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по организации и проведению семинара по теме 

«Практика реализации методов и принципов Бережливого производства»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
Исполнитель должен организовать и провести семинар по теме «Практика реализации методов и принципов Бережливого производства» в соответствии со следующими требованиями:
1. Организовать и провести семинар по теме «Практика реализации методов и принципов Бережливого производства» (далее - семинар) для субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории Кировской области (далее - СМСП).
2. Привлечь к участию в семинаре не менее 25 (двадцати пяти) СМСП (учредителей, руководителей, специалистов из числа руководящего состава СМСП, индивидуальных предпринимателей). Не привлекать для участия в семинаре, отказывать в участии в семинаре субъекту малого и среднего предпринимательства, который состоит с Исполнителем в одной группе лиц в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Исполнитель должен иметь необходимый опыт работы, связанный с организационными и профессиональными аспектами предоставляемых им услуг, или привлечь к выполнению поставленных задач экспертов, имеющих такой опыт. Опыт работы Исполнителя должен включать в себя опыт работы в области проведения обучающих мероприятий (семинаров, тренингов).
4. Для проведения семинара должны быть задействованы специалисты (преподаватели, лекторы), имеющие опыт практической работы не менее 3 (трех) лет в области, совпадающей с темой семинара. Исполнитель указывает кандидатуры потенциальных преподавателей, лекторов в составе заявки на участие в конкурсе, а также представляет кандидатуры преподавателей, лекторов на «Презентации мероприятия».
5. Разработать и согласовать с Заказчиком программу семинара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора на организацию и проведение семинара.
6. Продолжительность семинара должна составлять не менее 5 (пяти) академических часов.
7. Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск СМСП, планирующих принять участие в семинаре, и сформировать список слушателей. Список слушателей должен быть согласован с Заказчиком не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты проведения семинара.
8. Осуществить подбор и согласование с Заказчиком помещения (располагающегося в городе Кирове) для проведения семинара. Семинар должен проводиться в помещении, пригодном для проведения подобных мероприятий по санитарно-эпидемиологическим и техническим требованиям, в том числе: наличие рабочего места для преподавателя; рабочего места для каждого слушателя; наличие технических средств, позволяющих воспроизводить преподавателям аудиовизуальную информацию (компьютер или ноутбук, видеопроектор, экран, флипчарт или учебная доска).

8.1. Обеспечить возможность проведения семинара с использованием системы видео-конференц-связи. Помещение, в котором планируется проведение семинара, должно быть оборудовано системой видео-конференц-связи.
9. Обеспечить проведение семинара в согласованных с Заказчиком помещениях с соответствующим оборудованием и в согласованные с Заказчиком сроки.
10. В ходе проведения семинара организовать регистрацию участников семинара и по окончании семинара передать Заказчику лист регистрации участников – СМСП (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников и подписанный Исполнителем.
Обеспечить подписание со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара соглашений об участии в мероприятии по форме Заказчика и по окончании оказания услуг передать Заказчику.
По окончании семинара передать Заказчику реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем.
11. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения семинара Исполнитель должен предоставить Заказчику:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Заказчика в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем;

- лист регистрации участников (в электронном и бумажном виде) по форме Заказчика, содержащий подписи участников семинара и подписанный Исполнителем;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – участвующих в семинаре (получателей поддержки) (в бумажном и электронном виде) по форме Заказчика, подписанный Исполнителем;
- анкеты участников мероприятия по форме Заказчика, подписанные участниками семинара;

- соглашения об участии в мероприятии по форме Заказчика, подписанные со стороны субъектов малого и среднего предпринимательства участников семинара;

- общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
12. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2018 года включительно.

__________
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