ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий
Руководствуясь Положением Кировского областного фонда поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – КОФПМСП МКК) «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий», и на основании решения Президиума КОФПМСП МКК от 21.09.2017 (протокол от 21.09.2017 № 81) КОФПМСП МКК объявляет об открытии конкурса по отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий.
1. Организатор конкурса

Кировский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (микрокредитная компания) (КОФПМСП МКК)
Адрес: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская обл., 610000
Контактное лицо: Бояринцева Марина Викторовна
Телефон/факс: (8332) 648-649, 647-010
Адрес электронной почты: rayfond@kfpp.ru, mail@kfpp.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kfpp.ru
2. Форма и предмет конкурса. Основные условия конкурса.
Конкурс является открытым по составу участников. Предметом конкурсного отбора является право победителя на заключение с КОФПМСП МКК договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий, по условиям которого победитель конкурса выступает исполнителем услуг по определенному в настоящем извещении лоту (лотам).
2.1. Конкурс проводится по следующим лотам:

Лот 1 – Организация и проведение межрегионального форума «Франчайзинговые решения для малого бизнеса»;
Заявитель подает заявку на участие в конкурсе в отношении определенного лота.
Допускается подача заявителем нескольких заявок по разным лотам, при этом по одному лоту заявителем может быть подана только одна заявка.

Требования к качеству услуг, техническим характеристикам услуг, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям заказчика установлены в техническом задании (прилагается).
2.2. Начальная (максимальная) цена услуг (лота) / минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства:
Лот 1 «Организация и проведение межрегионального форума «Франчайзинговые решения для малого бизнеса» цена лота – 500 000 (пятьсот тысяч) руб./минимальное количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в мероприятии – 100 ед.

Цена услуг (лота) включает в себя все расходы Исполнителя на организацию и проведение мероприятия, в том числе: расходы по аренде помещения и оборудования, вознаграждение лектора (преподавателя), расходы по подготовке к мероприятию, расходы на поиск участников мероприятия, расходы по обеспечению участников необходимыми материалами по теме мероприятия, расходы по уплате налогов, сборов, других обязательных платежей и иные расходы Исполнителя по организации и проведению мероприятия.
2.3. Место оказания услуг: город Киров (Кировская область). Площадка (помещение) для проведения мероприятий согласовывается с Заказчиком дополнительно.
2.4. Сроки оказания услуг: ноябрь 2017 года.
2.5. Иные существенные условия договора:

Иные существенные условия договора оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий, указаны в п. 1.4. Положения КОФПМСП МКК «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий» и в Техническом задании (приложение к настоящему Информационному сообщению).
3. Требования к участникам конкурса
Требования, предъявляемые к участникам конкурса, и перечень документов, подаваемых ими, а так же требования к их оформлению, порядок определения победителей конкурса, определены в Положении КОФПМСП МКК «По отбору контрагентов на право заключения договоров оказания услуг по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства программ обучения, семинаров, тренингов, конференций, форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий» (далее - Положение), размещенном на сайте КОФПМСП МКК в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.kfpp.ru., и в Техническом задании (приложение к настоящему Информационному сообщению).
Критерии конкурсного отбора, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе установлены в разделе 4 Положения.

По итогам конкурса конкурсная комиссия определяет одного победителя конкурса по каждому лоту, набравшего по совокупности всех этапов конкурса наибольшее количество баллов, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Фонда, определенным в извещении о проведении конкурса и техническом задании, с которым заключается договор оказания услуг.
4. Место подачи заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе подаются по месту нахождения КОФПМСП МКК по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
5. Даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе
Начало приема заявок 13 часов 00 минут (по Московскому времени) 21 сентября 2017 года.
Окончание приема заявок 15 часов 45 минут (по Московскому времени) 20 октября 2017 года. 
6. Дата, время, место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также начало рассмотрения заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Положением, и присвоение статуса участника конкурса будет осуществляться 23 октября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.
7. Дата, время, место рассмотрения заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе)


Рассмотрение заявок по существу (оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе) будет осуществляться 25 октября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

8. Дата, время, место презентации мероприятия участниками конкурса, определения победителей конкурса и подведения итогов конкурса


Презентация мероприятия участниками конкурса, определение победителей конкурса и подведение итогов конкурса будет осуществляться 27 октября 2017 года в 09 часов 00 минут (по Московскому времени), по адресу: Динамовский проезд, 4, г. Киров, Кировская область, 610000.

9. Срок заключения договора с участником-победителем конкурса.

Подписанный со стороны победителя конкурса договор должен быть представлен в КОФПМСП МКК в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента опубликования на сайте организатора конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kfpp.ru сообщения о результатах проведения конкурса с указанием победителя конкурса.
Приложение к информационному сообщению
об объявлении открытого конкурса по отбору контрагентов
на право заключения договоров оказания услуг
по проведению для субъектов малого и среднего предпринимательства
программ обучения, семинаров, тренингов, конференций,
форумов, круглых столов, издание пособий и других мероприятий

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

по организации и проведению межрегионального форума

«Франчайзинговые решения для малого бизнеса»
Требования к качеству, техническим характеристикам работы, порядку оказания услуг, к результатам услуг и иные требования к оказываемым услугам, удовлетворяющим потребностям Заказчика.
1. Общие положения

1.1. Услуги по организации и проведению межрегионального форума «Франчайзинг для малого бизнеса» (далее – Форум) включают в себя организацию и проведение комплекса мероприятий, в том числе:

- выставку-презентацию, представляющую собой экспозицию федеральных и региональных компаний-франчайзеров с индивидуальной застройкой стендов с возможностью проведения переговоров и заключения сделок, а также проведения презентации франшиз;

- деловую программу Форума, которая состоит из образовательных мероприятий (обучающих семинаров по вопросам организации бизнеса с использованием франшизы, а также по вопросам создания, развития и продвижения собственных франшиз и т.д.) и иных мероприятий;

1.2. Основные цели проведения Форума: 

- повышение информированности начинающих и действующих субъектов малого предпринимательства о возможности использования франчайзинговых решений для развития собственного бизнеса;

- развитие малого бизнеса в Кировской области с использованием технологий франчайзинга. 

1.3. Участники Форума: представители Российской ассоциации франчайзинга, органов исполнительной власти Кировской области, бизнес-тренеры и эксперты в области франчайзинга из регионов России, представители администраций муниципальных образований Кировской области, начинающие и действующие субъекты малого и среднего предпринимательства, а также лица, желающие организовать собственный бизнес, представители общественных объединений предпринимателей и организаций инфраструктуры поддержки предпринимательства Кировской области.

1.4. Участники выставки-презентации: федеральные и региональные компании-франчайзеры, продвигающие франчайзинговые концепции (большая часть представляемых на выставке франшиз должна относиться к малобюджетным, т.е. общий объем инвестиций предпринимателя для организации бизнеса по франшизе не должен превышать 1 млн. руб.).

1.5. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2017 года включительно.

1.6. Место оказания услуг: г. Киров (Кировская область).
1.7. Исполнитель должен привлечь к участию в Форуме не менее 100 (ста) субъектов малого и среднего предпринимательства;
1.8. По окончании Форума Исполнитель должен предоставить Заказчику общий информационный отчет о проведенном мероприятии, включающий описание проведенного мероприятия с приложением не менее 5 (пяти) фотографий с мероприятия.
2. Перечень мероприятий, необходимых для подготовки и проведения Форума:
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения

	Подготовка и согласование с Заказчиком:

- даты и места проведения Форума;

- программы Форума в соответствии с настоящим Техническим заданием;

- медиа-плана, в котором указывается перечень рекламных и PR-мероприятий, дата и место их размещения (проведения).

Требования к помещениям:

Общие требования: место расположения: г. Киров, вместимостью не менее 300 человек. Обеспечение помещений подключением к электричеству, инженерно-обслуживающим персоналом (электрики, уборщики, гардеробщики), наличие гардероба, туалетных комнат.

Требования к помещению №1: наличие зала или фойе для застройки выставочных экспозиций площадью не менее 100 кв.м. для проведения выставки-презентации компаний-франчайзеров. 

Обеспечение зала микрофонами не менее 4 шт., звуковой аппаратурой, мультимедийным проектором, ноутбуком, экраном (не менее 1,5м х 1,5м).

Наличие в помещении буфета или возможности оборудования помещения пунктом питания.
Требования к помещению №2: наличие зала для проведения деловой программы Форума вместимостью не менее 50 человек, оборудованного радиомикрофонами (не менее 2 штук), мультимедийным проектором, ноутбуком, экраном (не менее 1,5м х 1,5м), флипчартом.
	- не позднее чем за 25 дней до даты проведения Форума

	Проведение рекламной кампании о Форуме: 

- размещение не менее 10 рекламно-информационных материалов в печатных средствах массовой информации (далее – СМИ) Кировской области, в т.ч. 3 статьи объемом не менее 2,5 тыс. печатных знаков каждая, в 3-ех печатных СМИ.

Содержание, дизайн рекламно-информационных материалов, а также перечень печатных СМИ и сроки размещения предварительно согласуются с Заказчиком;
- размещение информационных материалов о Форуме не менее чем на 3-ех информационно-деловых Интернет-порталах и не менее чем в 5-ти группах в социальных сетях. Содержание, дизайн информационных материалов, а также перечень информационно-деловых Интернет-порталов и групп в социальных сетях предварительно согласуется с Заказчиком. 

- изготовление и размещение баннера (уличная растяжка) размером не менее 2,5м х 7м - 1 штука. В случае необходимости размер баннера может быть изменен по согласованию с Заказчиком. Дизайн, содержание и место размещения баннера предварительно согласуется с Заказчиком. Ответственность за нарушение требований действующего законодательства РФ в части размещения баннера несет Исполнитель;

- подготовка пресс-конференции Заказчика (рассылка в СМИ пресс-релизов о Форуме, приглашение СМИ на пресс-конференцию, подготовка раздаточного материала для СМИ (программа мероприятий Форума, список потенциальных участников). Дата, место, время и план (программа) проведения пресс-конференции предварительно согласуется с Заказчиком;

- приглашение корреспондентов печатных и телевизионных средств массовой информации (далее - СМИ) на Форум. Список СМИ предварительно согласуется с Заказчиком
	- ноябрь 2017 года

-период размещения должен составлять не менее 15 дней
- не позднее, чем за 10 дней до даты проведения Форума



	Организация работы по привлечению потенциальных участников мероприятий Форума:

- рассылка потенциальным участникам Форума информационных писем и приглашений (в том числе по электронной почте, информирование по телефону):

руководству Российской ассоциации франчайзинга;

органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

руководителям федеральных и региональных компаний–франчайзеров (не менее 30-ти компаний);

руководителям субъектов малого и среднего предпринимательства Кировской области; 

бизнес–тренерам и экспертам в области франчайзинга из других регионов России, имеющим опыт преподавания и (или) консультирования бизнеса по созданию, развитию и продвижению (приобретению) франшиз не менее 3 лет;

- формирование списков участников Форума и согласование их с Заказчиком:

партнеров и почетных гостей Форума;

участников выставки-презентации;

бизнес–тренеров и экспертов.
	- не позднее, чем за 
20 дней до даты проведения Форума

- не позднее, чем за 10 дней до даты проведения Форума



	Организация и проведение выставки-презентации компаний-франчайзеров:

- Привлечение не менее 20-ти участников выставки-презентации компаний-франчайзеров из Кировской области и других регионов России. Очное участие представителя компании–франчайзера обязательно. 

Список участников выставки-презентации компаний-франчайзеров и план выставочной экспозиции предварительно согласуются с Заказчиком.

- Монтаж выставочного профессионального оборудования; обеспечение работы во время выставки-презентации компаний-франчайзеров технического персонала (не менее 3 человек). 

- Предоставление каждому экспоненту выставочной площади не менее 2 м2 с установкой стеновой панели размером не менее 2м х 1м, электрической розетки (220 В), 1 стола, 
1 стула, баннера с описанием компании-франчайзера и предлагаемой франшизы (в случае необходимости).

Размер, дизайн и информационное наполнение баннеров участников выставки предварительно согласуется с Заказчиком.

- Обеспечение работы во время выставки-презентации сервисного бюро (для предоставления оперативной информации участникам и посетителям Форума о мероприятиях и программе Форума, участниках выставки и т.д.), ведущего Форума и технического персонала (не менее 3 человек).
	- не позднее, чем за 5 дней до даты проведения Форума

- за 1 день до проведения Форума

- в день проведения Форума

- за 5 дней до даты проведения Форума 

- в день проведения Форума 

	Организация и проведение деловой программы Форума:

- не менее 2-х обучающих семинаров, тренингов и (или) мастер-классов для руководителей и специалистов субъектов малого и среднего предпринимательства по вопросам организации бизнеса с использованием франшизы, создания, развития и продвижения собственных франшиз.

Для проведения обучающих семинаров и тренингов приглашаются бизнес-тренеры и эксперты в области франчайзинга из других регионов России, имеющие опыт преподавания и (или) консультирования бизнеса по созданию, развитию и продвижению (приобретению) франшиз не менее 3-ех лет. Программа каждого образовательного мероприятия и список бизнес–тренеров и экспертов в области франчайзинга предварительно согласуется с Заказчиком.
	- в день проведения Форума

- не позднее, чем за 5 дней до даты проведения Форума  

	Изготовление имиджевой атрибутики Форума: 

- не менее 100 «Папок участника» (папка на кнопке, в которую вложены программа мероприятий Форума, бейдж, ручка, блокнот);

- не менее 30 благодарственных писем участникам выставки-презентации компаний-франчайзеров, VIP-гостям и партнерам Форума.

Дизайн имиджевой атрибутики и благодарственных писем предварительно согласуется с Заказчиком. Благодарственные письма должны быть вставлены в рамки.
	- не позднее, чем за за 5 дней до даты проведения Форума 

	Организация встречи, трансферта, проживания (в случае необходимости) VIP-гостей Форума:

К VIP-гостям Форума относятся представители органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, Российской ассоциации франчайзинга; бизнес-тренеры и эксперты из других регионов, привлекаемые к проведению деловой программы Форума.
	- накануне и в день проведения Форума



	Организация не менее 1 (одной) кофе-паузы для участников выставки-презентации и деловой программы (обучающих семинаров, тренингов, мастер-классов) Форума
	- в день проведения Форума

	Оформление помещений для проведения Форума:
Изготовление и установка не менее 3 баннеров с символикой Форума размером: не менее 1м х 2м – 2 штуки в помещениях № 2 и 3, не менее 3м х 2,4м – 1 штука в помещении № 1. В случае необходимости по согласованию с Заказчиком размеры баннеров могут быть изменены.

Дизайн оформления помещения для проведения Форума согласуется с Заказчиком.
	- за 1 день до даты проведения Форума

- не позднее, чем за за 10 дней до даты проведения Форума  

	Обеспечение аудио- видео- и фотосопровождения мероприятий Форума.

Предоставление Заказчику диска с записью видео и фотоматериалов о проведении мероприятий Форума.
	- в день проведения Форума

- в течение 5 дней с даты проведения Форума
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